
No Existencia de mobiliario Si No

Comentarios/ actividades 

del documento de 

planeación del curso
4 sillas

1 mesa

1 mantel

No Funcionamiento de equipo Si No Comentarios/ actividades

1 poyector

1 computadora

1 bocina

No Instalaciones Si No Comentarios/ actividades

1 Conexión eléctrica

No Material Si No Comentarios/ actividades

4 manuales del participante

1 lista de asistencia

4 hoja de loteria de personalidad

32 hojas blancas

12 cuestionarios

4 lapices

4 encuesta de satisfacción

16 guías de observación

1 presentación PPT

No Servicios Si No Comentarios/ actividades

1 Baño

1 Coffe break

1 Extintor

1 Salidas de emergencia

1 Botiquín

1 Uso de cubrebocas

1 Termómetro digital

1 Dosificador de gel antibacterial

Firma del Facilitador/Instructor/ Capacitador /Formador

Facilitador/Instructor/Capacitador/Formador: Diana Landin Campos

Objetivo del Curso: Al finalizar el curso los participantes seran capaces de aplicar 

el proceso de comunicación así como habilidades apropiadas, por medio de 

técnicas grupales, para tener una comunicación efectiva en su organización.

Lista de verificación de los requerimientos de la sesión/curso

Nombre del curso: Comunicación Efectiva

Fecha/período: 30 de julio de 2021

Lugar: Sala de capacitación

No. de participantes: 4

Comprobación de medidas de salud/ seguridad/higiene/ protección 

civil vigentes aplicables al espacio

Condiciones de interacción: Presencial, acomodo en herradura.


